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D I S C I P L I N A R E P E R LA G E S T I O N E D E L L ' A L B O COMUNALE D E G L I A V V O C A T I 

A R T . 1 - Ogget to 

L'Albo comunale degli Avvocati è un elenco aperto di avvocati professionisti, selezionati sulla base di 
valutazioni tecniche, organizzative e di qualità delle prestazioni offerte. 

Art . 2 - Ambi to di a p p i i c a z i o n e 

I l presente disciplinare si applica per l'aggiornamento dell'Albo comunale degli Avvocati del Comune di 
Limina che verranno chiamati in occasione dell'affidamento di incarichi di tipo legale e patrocinio legale 
innanzi a tutte le magistrature, con procedura di affidamento ai sensi del nuovo codice degli appalti (D. 
Lgs. 36/2023). 

Art. 3 - G e s t i o n e de l l ' e l enco 

La gestione dell'Albo compete al Settore Amministrativo. Le richieste di informazioni possono essere 
rivolte al Comune di Limina, 98030 Limina (ME) - Tel. 0942/726055 -
pec: protocollo@pec.comune.limina.me.it 

Art. 4 - T u t e l a de l la p r i vacy 

I dati personali forniti dai soggetti richiedenti sono trattati nel rispetto delia normativa in materia di 
tutela della privacy, come da informativa allegata ai sensi dell'art. 13 del D. Lgs. 30.06.2003, n. 196 e 
ss.mm.ii. 

Art. 5 - Requ is i t i r i ch ies t i 

Per conseguire l'iscrizione all'elenco, gli avvocati istanti dovranno essere in possesso, alla data di 
presentazione della domanda, dei seguenti requisiti: 

• cittadinanza italiana o di uno degli stati membri dell'Unione Europea; 
• iscrizione all'Ordine degli Avvocati 
• godimento dei diritti civili e polìtici; 
• non aver riportato condanne penali e non essere soggetti a procedimenti penali che impediscano 

rapporti di lavoro con la pubblica amministrazione; 
• non versare in condizioni che limitino o escludano, a norma di legge, ia capacità di contrarre con 

la pubblica amministrazione; 
• assenza di provvedimenti sanzionatori di natura disciplinare; 
• non aver commesso un errore grave nell'esercizio della propria attività professionale, accertato 

con qualsiasi mezzo di prova; 
• essere in regola con gli obblighi relativi al pagamento delle imposte e delle tasse; 
• non essersi resi gravemente colpevoli di false dichiarazioni; 
• assenza di conflitto di interessi con il Comune o, comunque, assenza di incarichi professionali di 

rappresentanza e difesa contro il Comune nel corso degli ultimi tre anni, alla data di 
presentazione della domanda; 

• essere in possesso di polizza assicurativa per responsabilità professionale; 
• insussistenza a proprio carico di cause di decadenza, di sospensione o di divieto previste dall'art. 

67 del D. Lgs. n. 159/2011; 

Dovrà, altresì, essere dichiarato il possesso di comprovata esperienza professionale nelle materie per 
le quali si chiede l'iscrizione all'elenco (allegato A) , nonché l'eventuale abilitazione a rappresentare e 
difendere i clienti innanzi alle giurisdizioni superiori. 
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Possono essere iscritti nell'elenco tutti gli Avvocati, singoli o associati, che ne facciano richiesta in 
possesso dei requisiti di cui al presente articolo. L'iscrizione all'elenco da parte di una associazione 
professionale avviene attraverso l'iscrizione dei singoli avvocati associati; nel caso di affidamento di 
incarico difensivo all'associazione, il Comune indicherà l'avvocato di volta in volta prescelto per 
l'esecuzione dell'incarico. 

Art. 6 - R i c h i e s t a di i s c r i z i one d a par te dei sogget t i i n t e r e s s a t i . 

La richiesta di iscrizione all'Albo comunale deve essere indirizzata al Comune di Limina, Piazza XXV 
Aprile 98030 Limina (ME), corredata della documentazione indicata all'art. 7. Sul plico deve essere 
riportata la dicitura: "Avviso pubblico per l'aggiornamento dell'Albo Avvocati del Comune di Limina". I l 
plico può essere recapitato a mezzo posta o consegnato a mano all'Ufficio protocollo del Comune entro 
i termini prescritti dall'Avviso pubblico. È possibile, inoltre, inviare la domanda firmata digitalmente e 
completa della documentazione richiesta all'indirizzo PEC: protocollo@pec.comune.limina.me.it 

Art . 7 - D o c u m e n t a z i o n e da a l l e g a r e a l la r i c h i e s t a 

I soggetti che intendono ottenere l'iscrizione all'Albo comunale degli Avvocati devono presentare in 
allegato all'istanza di cui al modello 1 la seguente documentazione: 

a) questionano anagrafico fornito dai Comune di Limina con l'indicazione delle materie di specialità, 
debitamente compilato e sottoscritto (modello 2); 

b) certificato di iscrizione all'Ordine degli Avvocati di data non anteriore a mesi sei o dichiarazione 
sostitutiva con allegata fotocopia di un valido documento di riconoscimento del dichiarante, 
redatta ai sensi del D.P.R. 445/2000; 

c) curriculum vitae; 
d) dichiarazione sostitutiva redatta ai sensi del D.P.R. 445/2000 attestante che il professionista 

(modello 3 ) : 
- non si trovi in stato di incompatibilità con l'Ente; 
- non sia stato destinatario di una sentenza di condanna, passata in giudicato ovvero sentenza 
di applicazione della pena su richiesta formulata ai sensi dell'art. 444 del codice di procedura 
penale ( e d . patteggiamento) per qualsiasi reato che incida sulla moralità professionale, o per 
delitti finanziari ovvero per partecipazione ad un'organizzazione criminale, corruzione, frode, 
riciclaggio di proventi da attività illecita; 
- non abbia commesso un errore grave nell'esercizio della propria attività professionale; 
- abbia già svolto attività presso enti pubblici con risultati positivi; 
- abbia maturato esperienza nelle materie dì interesse delia PA, rilevabile sia attraverso la 
disamina della precedente attività difensiva sia attraverso i titoli posseduti; 
- non sì sia reso colpevole di false dichiarazioni. 
- sia in regola con gli obblighi relativi al pagamento dei contributi previdenziali e assistenziali; 
- non abbia commesso violazioni, definitivamente accertate, rispetto agli obblighi relativi al 
pagamento di imposte e tasse; 
- sia in possesso di polizza assicurativa per responsabilità professionale. 

Art. 8 - A c c e r t a m e n t o dei requ is i t i di i s c r i z i one . 

La decisione di iscrizione all'Albo comunale degli Avvocati è assunta dal Responsabile dell'Area 
Amministrativa, previa valutazione della documentazione presentata. 
Al soggetto interessato verrà data comunicazione dell'avvenuta iscrizione attraverso la pubblicazione 
dell'Albo sul sito istituzionale del Comune di Limina, al termine delle operazioni istruttorie propedeutiche 
alla sua formazione. Nel caso di rifiuto deil'iscrizione, verrà recapitata comunicazione personale con 
l'indicazione della motivazione. 
II Comune si riserva la facoltà di procedere a verifica, anche a campione, della veridicità delle 
dichiarazioni rese dai professionisti. 

Art. 9 - Dura ta e r innovo de l l ' i s c r i z ione . 

L'iscrizione dei professionisti all'albo ha validità di tre anni a decorrere dalla data di iscrizione. I l 
professionista che intende rinnovare l'iscrizione deve presentare la documentazione di cui al precedente 
art. 7. 

Art . I O - S o s p e n s i o n e dal l 'A lbo. 

La sospensione dall'Albo ha luogo per la durata di un anno nel caso in cui per tre volte, nell'arco del 
periodo di iscrizione, non venga accettato l'incarico proposto. 
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Il comune di Limina potrà inoltre procedere alla sospensione, a proprio insindacabile giudizio, nel caso 
in cui il professionista si renda responsabile di una inadempienza contrattuale. 
Deila sospensione viene data comunicazione a! soggetto interessato con l'indicazione de! motivo. 

La cancellazione dall'Albo dei soggetti iscritti ha luogo nel caso di: 
a) accertata grave inadempienza; 
b) perdita dei requisiti di iscrizione; 
c) rifiuto per due volte, nell'arco del periodo di iscrizione, dell'incarico a seguito dell'affidamento; d) 
mancato rinnovo alla scadenza. 
Nei soli casi previsti alle lettere a ) , b) e c) del comma precedente la cancellazione dall'Albo viene 
comunicata al soggetto interessato. 
Salvo il caso di cui alla lettera c) , una nuova iscrizione non può essere richiesta prima che siano trascorsi 
due anni dalla cancellazione. 

Art. 1 2 - Cr i ter i di a f f i damento degl i i ncar i ch i agl i A v v o c a t i iscr i t t i a l l 'Albo c o m u n a l e . 

Gli Avvocati che verranno iscritti all'Albo comunale, previa adesione al Bando e verifica della sussistenza 
dei requisiti richiesti, saranno scelti sulla base del criterio di rotazione e specialità in ragione dell'incarico 
da affidarsi e della specifica professionalità richiesta, secondo i principi di imparzialità, economicità e 
buon andamento. 

Ai sensi dell'art,13, D. Lgs. 30/06/2003, n.196, per quanto applicabile, e dell'art. 13 del Regolamento 
UE 679/2016, le informazioni fornite dagli interessati, verranno utilizzate unicamente per le finalità per 
le quali sono state acquisite e per l'eventuale successiva sottoscrizione del disciplinare d'incarico legale, 
nel rispetto dell'interesse pubblico, delle disposizioni di legge e garantendo la sicurezza e la riservatezza 
degli stessi. 

Titolare dei dati: Comune di Limina — Piazza XXV Aprile — 98030 Limina (ME); 

Responsabile del trattamento è il Responsabile dell'Area Amministrativa: Dott. Giuseppe Ragusa, al 
quale potrà rivolgersi per far valere i diritti di cui all'art, 7 del D. Lgs. n. 196/2003 e ss.mm.ii. e all'art. 
15 del Regolamento UE 679/2016. 

In osservanza delle norme in tema di anticorruzione e trasparenza l'Amministrazione è tenuta a 
pubblicare alcuni dati personali dei soggetti incaricati (c.v., Determine di impegno) sul sito istituzionale. 

La richiesta di iscrizione all'Albo di cui al presente avviso vale quale accettazione e consenso a tale 
trattamento. 

Per quanto non previsto nel presente disciplinare, con particolare riferimento alle cause di esclusione 
ed ai requisiti di capacità nell'ambito dei rispettivi settori di appartenenza, si applicano le norme di cui 
al d.lgs. n. 36/2023 e ss.mm.ii. 

Art . 1 1 - C a n c e l l a z i o n e dal l 'A lbo, 

Art . 13 — T r a t t a m e n t o dat i p e r s o n a l i 

Art . 14 - N o r m e di r inv io . 

I l R e s p o n s 


